
المنصبالمهام والواجبات المكلف بهاالتخصصالمؤهل العلميالعنوان الوظيفيالوحدةالشعبةالقسماسم الموظف المكلفت

عميد الكليةالاشراف العام على إدارة الكلية ومتابعة سير العمل  واتخاذ القرارات الإدارية والمالية وفق الصلاحيات الممنوحه وأيضا تدريس المواد في القسم ثروة حيوانيةدكتوراه استاذالإنتاج الحيوانيرائد ابراهيم خليل ابراهيم المجمعي1

مدير مكتب العميدأستلام الكتب والمعاملات الواردة وعرضها على العميدكيمياءبكالوريوسرئيس كيمياويينسكرتاريةمكتب العميدجومان عبدالوهاب عبدالرزاق احمد الكروي2

منتسب في مكتب العميدتنظيم البريد الصادر والوارد وتوزيعه على الجهات المعنيةبستنةبكالوريوس مهندس زراعيسكرتاريةمكتب العميد ميس محمود خماس علي الركابي3

منتسب في مكتب العميدتنظيم مواعيد الاجتماعات والمقابلات الخاصة بالعميد ومتابعة تنفيذ أوامر وتوجيهات العميد مع الشعب والوحداتانتاج حيوانيبكالوريوس معاون مهندس زراعيسكرتاريةمكتب العميدسرى شلال حبيب عبدعلي العزاوي4

منتسب في مكتب العميداعداد محاضر جلسات المجلس وتنظيم وحفظ سجلات ومحاضر جلسات المجلس وتوجيه الدعوات لاعضاء المجلسفيزياءبكالوريوسمعاون رئيس فيزياويينامانة مجلس الكليةمكتب العميدنهى محمد مظلوم محمد المرسومي5

مسؤول الوحدةتنظيم السجلات المالية الخاصة بالصندوق وتحديثها بشكل مستمر واعداد الكشوفات والتقارير المالية الدورية الخاصة بالصندوقإدارة واقتصادبكالوريوس مدير حساباتصندوق التعليم العاليمكتب العميدلؤي عبدالكريم كامل داود الطائي6

مسؤول الوحدةإحالة الطلبات الى الجهات المختصة ومتابعة إنجازها  ومتابعة الشكاوى والطلبات وإبلاغ المواطنين بنتائجها واعداد الكتب والمخاطبات الخاصة  بشؤون المواطنينبستنةماجستيرمدرس مساعدشؤون المواطنينمكتب العميدرؤى عبد حسن محمد المهداوي7

مسؤول الوحدةاستلام معاملات الترقية العلمية وتدقيقها وفق الضوابط والتعليمات النافذة واضافة الى تدريس المواد في قسم الإنتاج الحيوانيالأسماك والثروة البحريةدكتوراهاستاذالترقيات العلميةمكتب العميدرائد سامي عاتي مزبان المنتش8

مسؤول شعبةفهرسة وتصنيف المراجع وفق الأنظمة المعتمدة في المكتبة  وارشاد الطلبة والباحثين الى مصادر المعلومات المناسبة لاحتيا جاتهم العلميةإنكليزيبكالوريوسمعاون رئيس مترجمينالمكتبةمكتب العميدنورا عبد مهدي صخر العبيدي9

مسؤول الوحدةتنظيم إجراءات اعارة المصادر واستلامها ومتابعة الارجاع ومساعدة المستفيدين في البحث عن الكتب والمراجع بستنة ماجستيرمدرس مساعدخدمات المستفيدينالمكتبةمكتب العميدرسل مهدي صالح مهدي العبيدي10

مسؤول الوحدةتقديم الدعم الفني للعاملين والمستفيدين في استخدام أنظمة المكتبة الالكترونية واجراء النسخ الاحتياطي لبيانات المكتبة وحمايتها من الفقدانعربيماجستيرمعاون رئيس مصححينالنظم الاليةالمكتبةمكتب العميدعباس حميد كاظم صالح الخزرجي11

مسؤول شعبةتدقيق المعاملات المالية قبل الصرف للتاكد من سلامتها القانونية والمحاسبية محاسبةدبلوممدير حساباتالتدقيق والرقابة الداخليةمكتب العميداحمد مزهر محمد فياض العزي12

منتسب في شعبة التدقيق والرقابة الماليةتدقيق السجلات والحسابات المالية ومتابعة السلف والذمم الماليةإدارة واقتصادماجستير مدرس مساعدالتدقيق والرقابة الداخليةمكتب العميدسعيد خالد احمد مزبان المجمعي13

مسؤول شعبةالاشراف على اعداد الاخبار والتقارير والبيانات الإعلامية ونشرها إضافة الى تدريس المواد في قسم علوم المحاصيل الحقليةاقتصاد زراعيماجستيرمدرسالاعلام والاتصال الحكوميمكتب العميدمهنة عبدالله محمود علي المياحي14

مسؤول الوحدةاعداد وصياغة الاخبار والتقارير والبيانات ونشرها  وتصوير الفعاليات والأنشطة وتوثيقها بالصور والفيديواعلامبكالوريوسمدير اعلاميوحدة الاعلامالاعلام والاتصال الحكوميمكتب العميدمهدي حسن محمد دواي العكيدي15

مسؤول الوحدةاعداد المخاطبات والدعوات الرسمية الخاصة بالانشطة والفعاليات /اعداديةمعاون ملاحظالعلاقات العامةالاعلام والاتصال الحكوميمكتب العميدعادل محمد ذياب جاسم العبيدي16

مسؤول شعبةالاشراف على تطبيق معايير ضمان الجودة والاعتماد المؤسسي والاكاديمي إضافة الى تدريس المواد في قسم علوم التربة والموارد المائيةخصوبة تربةدكتوراه استاذضمان الجودةمكتب العميدباسم رحيم بدر حسن البنداوي17

مسؤول الوحدةمتابعة ادخال وتحديث بيانات الجودة ومؤشرات الأداء في الأنظمة المعتمدة وحفظ الملفات والوثائق الخاصة بالجودة والاعتمادبستنةماجستيرمدرس مساعدالدعم الفنيضمان الجودةمكتب العميداميمه محمد صلاح مهدي الربيعي18

مسؤول الوحدةتدقيق بيانات طلبات التصاريح الأمنية والتاكد من اكتمال المستمسكات المطلوبة/اعداديةمعاون ملاحظالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميدعدنان عذاب كطان ديري الخماسي19

منتسب في الوحدةحرس أمنيإسلاميةبكالوريوسمصححالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميدستار حنون عودة حسن الموسوي20

منتسب في الوحدةحرس أمني/يقرا و يكتبحرفي اقدمالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميدمحمود ياسين علي حسن الدفاعي21

منتسب في الوحدةحرس أمنيشريعةبكالوريوس باحث اقدمالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميدصالح حكمت خليل  شكير الحمداني22

منتسب في الوحدةحرس ليلي/يقرا و يكتبمعاون رئيس حرفيينالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميدعبدالودود عبدالله عزاوي محمود الرفاعي23

منتسب في الوحدةحرس ليلي/ابتدائيةرئيس حرفيينالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميدصدام عزيز شكر محمود المجمعي24

منتسب في الوحدةحرس أمني/ابتدائيةرئيس حراسالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميدمروان محمد ابراهيم جاسم المشهداني25

مننتسب في الوحدةحرس ليلي/ابتدائيةرئيس حرفيينالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميدعبدالصمد مهدي عبد محمود الكيالي26

منتسب في الوحدةحرس ليلي/متوسطةمعاون رئيس حرفيينالتصاريح الأمنية والمتابعةمكتب العميداحمد محمد شهاب علي اللهيبي27

مسؤول شعبةاعداد الخطة السنوية للانشطة الطلابية ومتابعة تنفيذهاوالاشراف على الأنشطة الثقافية والفنية والرياضية والكشفية للطلبة رياضةماجستيرمعاون رئيس مدربين رياضيينالنشاطات الطلابيةمكتب العميداحمد كامل كرجي نصيف الدليمي28

منتسب في شعبة النشاطات الطلابيةاعداد وتجهيز القاعات والملاعب والمستلزمات الخاصة بالنشاطاترياضةبكالوريوس مدرب فني اقدمالنشاطات الطلابيةمكتب العميدخضر جياد خلف عبدالله الويلادي29

مسؤول الوحدةاعداد المخاطبات والكتب الرسمية المتعلقة بالنشاطات الفنيةبستنةماجستير مدرس مساعدالنشاطات الفنيةالنشاطات الطلابيةمكتب العميدالاء عباس محمد حميد الشمري30

مسؤول الوحدةتنظيم الفرق الكشفية وتشكيلها من الطلبة وفق التعليمات المعتمدة/دبلومرئيس ملاحظينالنشاطات الكشفيةالنشاطات الطلابيةمكتب العميداحمد حاكم كامل حسن القيسي31

مسؤول الوحدةمتابعة تنفيذ الأنشطة التطوعية وتقييم نتائجها واضافة تدريس المواد في قسم علوم المحاصيل الحقليةمحاصيل حقليةماجستير مدرس مساعدالعمل التطوعيالنشاطات الطلابيةمكتب العميدعثمان نصيف جاسم محمد الساعدي32

مسؤول الوحدةاعداد وتنفيذ خطة العمل الخاصة بالتاليف والتعضيد والترجمة إضافة الى تدريس المواد في قسم البستنة وهندسة الحدائقبستنةماجستيرمدرس مساعدالتاليف والتعضيد والترجمةمكتب العميدجمال نذير ناجي جاسم الصميدعي33

معاون العميد للشؤون الإدارية والمالية الاشراف على الشؤون الإدارية والمالية في الكلية ومتابعة سير العمل ومتابعة شؤون الموظفين الإدارية من تعيين ونقل واجازات وغيرها إضافة الى تدريس المواد في قسم الإنتاج الحيوانيثروة حيوانيةدكتوراهمدرسالإنتاج الحيوانيصلاح مهدي عبد مهدي التميمي34

مدير مكتب المعاون الإداريتنظيم وإدارة اعمال مكتب المعاون الإداري ومتابعة سير العمل اليوميالتربة والموارد المائيةماجستيرمدرس مساعدمكتب المعاون الإدارياسماء حسين عبد جبر التميمي35

منتسب في مكتب المعاون الإداريتسجيل الصادر والوارد ومتابعته ضمن سجلات المكتب بستنة بكالوريوسمعاون مهندس زراعيسكرتاريةمكتب المعاون الإدارياية جمال صادق نصيف العزاوي36

منتسب في مكتب المعاون الإداريمتابعة إحالة الكتب الى الشعب والوحدات تمريضاعداديةرئيس ممرضينسكرتاريةمكتب المعاون الإداريامين سعد محمود علي العتبي37

مسؤول شعبةالاشراف العام على شعبة المالية وتنظيم سير العمل فيها والاشراف على العمال الصرف والقبض وتنظيم السجلات الماليةفنيةبكالوريوس معاون رئيس مدربين فنيينالماليةمكتب المعاون الإداريتغريد فليح حسن عباس التميمي38

مسؤول الوحدةمتابعة تسجيل العمليات المالية الصرف والقبض في السجلات والنظام المحاسبيمحاسبةدبلوممعاون مدير حساباتالحساباتالماليةمكتب المعاون الإداريهيثم داود شهاب احمد القره غولي39

مسؤول الوحدةالاشراف العام على إدارة المخازن وتنظيم العمل فيهاعربيبكالوريوس معاون مديرالمخازنالماليةمكتب المعاون الإدارياحمد سامي جميل جواد الحيالي40

منتسب في وحدة المخازنتسجيل عمليات الادخال والإخراج في السجلات وجرد دوري وسنوي للمخزنعربيبكالوريوسمعاون مديرالمخازنالماليةمكتب المعاون الإداريثائر زيدان خلف خضير الجبوري41

منتسب في وحدة المخازنتجهيز وتوزيع المواد على الأقسام والشعب حسب الطلبات الرسمية وترتيب المواد داخل المخزن/اعداديةملاحظالمخازنالماليةمكتب المعاون الإداريمهند قيس محمود فيصل الخزرجي42

منتسب في الشعبة الماليةاعداد التقارير المالية الدورية الخاصة بحركة الصندوق ومتابعة السلف المتعلقة بالصندوق وتسويتهابستنةبكالوريوسمهندس زراعي اقدمامين الصندوقالماليةمكتب المعاون الإداريفرات فائق عيدان رشيد العبيدي43

مسؤول شعبة الاشراف على عمل الشعبة واجابة الكتب الرسمية وعضو لجنة العلاوات وعضو لجنة الترفيعات وعضو لجنة الاتمتة ومتابعة موقف الحضور والانصراف للمنتسبين عربيبكالوريوس مديرالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريفيصل كامل كاطع بداح المنتفكي44

مسؤول الوحدةتدقيق ومتابعة الاجازات الاعتيادية والمرضية والدراسية ومتابعة التحديثات الخاصة بالتدريسيين وتنظيم ومتابعة ملفات التدريسيين وحفظها وإصدار أوامر بالعلاوات وتحديثات الهيكل التنظيمي وعضو لجنة الترفيعات وعضو لجنة الاتمتةهندسة كهرباء بكالوريوس مهندس اقدمشؤون التدريسيينالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريداليا صباح حميد علي العزاوي45

مسؤول الوحدةإجابة الكتب الرسمية الخاصة بشؤون الموظفينبستنةبكالوريوس مهندس زراعي اقدمشؤون الموظفينالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريرفاه زهير سعد شعيب الكروي46

منتسب في شعبة الموارد البشريةادخال وتحديث بيانات الموظفين في السجلاتبستنةبكالوريوسمعاون مهندس زراعيالتوظيف والملاكالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريليلى احمد صالح خلف الجبوري47

مسؤول الوحدة تنظيم ومتابعة معاملات الإحالة على التقاعد للموظفين وفق القوانين وتنظيم وحفظ ملفات المتقاعدينتاريخماجستير مدرس مساعدالتقاعدالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريسلام محمود شاكر احمد الشيباني48

مسؤول الوحدة تنظيم وحفظ الاضابير الشخصية للمنتسبين في الكلية واعداد اضابير الخاصة بالموظفين الجدد وارشفة الوثائق ورقيا والكترونيا  وترقيم وفهرسة الاضابير /دبلوممعاون مديرالبيانات والتوثيق الالكترونيالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريثائر طعمة احمد حسين الزهيري49

مسؤول الوحدة متابعة صيانة وإصلاح الاليات وضمان جاهزيتها للعمل ومتابعة استهلاك الوقود والزيوت وتنظيم صرفها وفق الضوابط والاشراف على السواق وتوزيع المهام عليهم ومتابعة التزامهم/ابتدائيةرئيس حرفيين اقدماالاليات والنقلالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريعامر جاسم محمد عباس الكرطاني50

منتسب في وحدة الاليات والنقلمتابعة استهلاك الوقود والزيوت وتوثيق عمليات الصرف وسائق خط الكلية لنقل الموظفين/ابتدائيةرئيس سواق اقدمالاليات والنقلالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريفاروق سالم محمد عباس المعموري51

منتسب في وحدة الاليات والنقلالمساهمة في متابعة اعمال الصيانة الدورية والإصلاحات اللازمة للمركبات/يقرا و يكتبسائق اقدمالاليات والنقلالموارد البشريةمكتب المعاون الإدارينبراس مزاحم عريبي محمد العزاوي52

مسؤول الوحدةالاشراف على تنظيم وتسجيل الكتب الواردة والصادرة وتصدير وتوريد الكتب الرسمية إنكليزيبكالوريوس رئيس مترجمينالصادر والواردالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريزينة محمد صالح عبدالرحمن خوشناو53

منتسب في وحدة الصادر والواردتصدير وتوريد الكتب وعمل نسخ للشعب والوحدات المعنية ضمن الكتب الرسمية/متوسطةرئيس حرفيين اقدم اولالصادر والواردالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريمنذر ابراهيم محمود جواد الدليمي54

المعتمداستلام وتسليم الكتب الرسمية والمعاملات بين الكلية ورئاسة الجامعة والكليات واستلام البريد الوارد وتسليمه الى وحدة الصادر والوارد/ابتدائيةرئيس سواقالصادر والواردالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريعلي صالح صبر علي الخفاجي55

مسؤول الوحدةجمع وتنظيم وتحديث البيانات والمعلومات الإدارية الخاصة بالكلية وإصدار هويات للمنتسبينهندسة حاسباتبكالوريوس مهندس اقدمالبيانات والمعلومات الإداريةالموارد البشريةمكتب المعاون الإداريمصطفى علي حسين عبد حسن الخفاجي56

مسؤول الوحدةسحب البريد الكترونيا وتسجيله في سجل خاص بالوحدة وتوزيعه على الشعب والوحداتبستنةبكالوريوس مهندس زراعيالإدارة الالكترونيةالموارد البشريةمكتب المعاون الإدارياسماء ناهض اسماعيل ياسين الكروي57

مسؤول شعبةالاشراف على شعبة تقنيات المعلومات وتنظيم سير العملومتابعة تطوير وتحديث الأنظمة والبرامج المستخدمة في الكلية علوم حاسباتدكتوراه مدرسصيانة الحاسباتتقنيات المعلوماتمكتب المعاون الإداريعقيل ابراهيم مصطاف علي البدراني58
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