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 الجزء العملي 

الاسبو 

 ع
 طريقة التقييم  طريقة التعلم  اسم الوحدة او الموضوع  مخرجات التعلم المطلوبة  الساعات 

1 3 

 مقدمة عن برنامج

Excel  تطبيقات الحاسوب 
 الشرح 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

2 3 

كيفية استخدام الأشرطة  

 والأدوات 

 تطبيقات الحاسوب 
 الشرح

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

3 3 

انشاء النصوص ذات 

 تأثيرات خاصة 

 تطبيقات الحاسوب 
 الشرح 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

4 3 
ادراج الأشكال الأساسية  

 Excel في برنامج

 الشرح تطبيقات الحاسوب 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

5 3 
ادراج الصور الأساسية  

 Excel في برنامج

 الشرح  الحاسوب تطبيقات 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

الرسوم البيانية في   3 6

 Excel برنامج

 الشرح  تطبيقات الحاسوب 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

7 3 

الجداول المضمنة في 

 Excel برنامج

 تطبيقات الحاسوب 
 الشرح 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

8 3 

الترتيب التصاعدي  

والتنازلي للبيانات في  

 Excel برنامج

 تطبيقات الحاسوب 
 الشرح

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

9 3 
التعرف على صيغ الحفظ  

 Excel في برنامج

 الشرح  تطبيقات الحاسوب 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

10 3 
إعداد مشروع متعدد 

 الصفحات في برنامج

Excel 

 الشرح تطبيقات الحاسوب 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

11 3 

 تجهيز الوثائق في

Excel 

 الشرح  تطبيقات الحاسوب 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

12  
اضافة وتحرير الصور  

 Excel في

 الشرح  الحاسوب تطبيقات 

 الحوار والمناقشة   

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

13 3 
ادراج المعادلات  

  الرياضية

 الشرح  تطبيقات الحاسوب 

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 



3 

 

14 3 

 تطبيقات الحاسوب  والجداول طباعة الوثائق  
 الشرح

 الحوار والمناقشة   

 

 الاختبارات 

 اليومية والشهرية 

 والنهائية والتقارير 

 اليومية 

 . تقييم المقرر 11

 . وفعالية الطالب في اثناء المحاضرة  والتقارير الامتحانات اليومية والشهرية  

 . مصادر التعلم والتدريس 12

المطلوبة )المنهجية ان  الكتب المقررة 

 وجدت( 
 3كتاب تطبيقات الحاسوب 

 Excelضبط خيارات م(،    2010، )  جيف اوجين المراجع الرئيسة )المصادر(

الكتب والمراجع الساندة التي يوصى  

 بها )المجلات العلمية، التقارير ...(
 المجلات العلمية الأكاديمية العراقية

 الانترنت المراجع الالكترونية، مواقع 
www.youtube.com.  

 

  

 

 

http://www.youtube.com/

