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 الساعات الأسبوع
مخرجات التعلم 

 المطلوبة
 طريقة التقييم طريقة التعلم اسم الوحدة او الموضوع

 5 الأول

 وواجهة الاوفيس برنامج

 الاوفيس مفتاح البرنامج،

 اشرطة ومحتوياته،

 الصفحة تبويب البرنامج،

 ادراج تبويب الرئيسية،

 ومجموعاتها

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 تطبيقات مفهوم

 الحاسوب

 الإمتحان



 5 الثاني

 الصفحة تخطيط تبويب

 تبويب ومجموعاتها،

 ومحموعاتها المراجع

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 برنامج تشغيل

 الوررد

 الإمتحان

 5 الثالث

 مراسلات تبويب

 تبويب ومحموعاتها،

 ومجموعاتها، مراجعة

 عرض تبويب

 مع التعامل ومجموعاتها،

 في المدرجة الكائنات

 المستند

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 استخدام

 الاشرطة

 والادوات

 الإمتحان

 5 الرابع

 تنسيق تبويب شريط

 شريط الصورة، ادوات

 ادوات تنسيق تبويب

 تبويب شريط الرسم،

 ادوات من تصمصم

 تبويب شريط الجدول،

 ادوات من تخطيط

 الجدول

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 ذو نص أنشاء

 خاصة مؤثرات

 الإمتحان

 5 الخامس

 من تصميم تبويب شريط

 اشرطة المعادلات، ادوات

 والرأسي الافقي التمرير

 برنامج في والمساطر

 التظليل ،2007 اوفيس

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

  على الطالب

 استخدام

 الاشكال

، الاساسية

 والصور

 والرسوم

 والمخططات

 المرفقة

 بالبرنامج

 الإمتحان

 5 السادس

 للبرمامج تعريفية مقدمة

 التبويب، اشرطة اكسيل،

 البرنامج، واجهة مكونات

 الاوفيس مفتاح

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 برنامج تشغيل

 الاكسل

 الإمتحان

 5 السابع

 المفاهيم بعض

 برنامج في والمصطلحات

 الصفحة تبويب الاكسيل،

 ومجموعاتها، الرئيسية

 ومجموعاته ادراج تبويب

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 الجداول نشاء

 الإمتحان

 الصفحة تخطيط تبويب 5 الثامن

 تبويب ومجموعاتها،
 يتعرف ان 2 الحاسوب

 على الطالب
 الإمتحان



( المعدلات) الصيغ

 ومجموعتها

، متسلسلة نشاء

 دالة

 5 التاسع

 بعض البرنامج، واجهة

 في المستخدمة المفاهيم

 بوينت، بور برنامج

 الرئيسية الصفحة تبويب

 ومجموعاتها

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 البيانات أدارة

 والكائنات

 الإمتحان

 5 العاشر

 تنسيق تبويب شريط

 تبويب الرسم، ادوات

 ادراج ادراج

 تبويب ومجموعاتها،

 ومجموعاته، تصميم

 الحركات تبويب

 ومجموعاتها

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 برنامج تشغيل

 باوربوينت

 الإمتحان

 5 عشر الحادي

 الشريحة، عرض تبويب

 التعامل عرض، تبويب

 طباعة الشرائج، مع

 الشرائح

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 واجهة

 المستخدم

 الإمتحان

 5 عشر الثاني

 عن نبذة الانترنت، هو ما

 لتطور التاريخية المراحل

 ومزايا فوائد الانترنت،

 بعض الانترنت، شبكة

 المهمة، المصطلحات

 وسائل الشبكات، تعريف

 الشبكة الى الوصول

 الانترنت العالمية،

 وجوه والانترانت،

 والبريد الانترنت

 لاالكتروني

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

،  شريحة أعداد

 مشروع أعداد

 الشرائح متعدد

 الإمتحان

 5 عشر الثالث

 انواع الشبكة، في البحث

 محركات الملفات،

 عن البحص البحث،

 العربية المواقع

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 استخدام

 الانترنيت

 الإمتحان

 5 عشر الرابع

 اخرى، بوثيقة الاتصال

 الى الانتقال طرق

 اختصار اخرى، صفحات

 صفحات الى الصور

 بين التنقل الويب،

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 الشبكات

 الإمتحان



 قائمة الويب، صفحات

 المفضلة، الصفحات

 5 عشر الخامس

 الرسائل ارسال مراحل

 الالكتروني، بالبريد

 البريد مستفيد برامج

 المرفق، الالكتورني،

 البريد مواقع في التسجيل

 معالجة كيفية ، المجاني،

 اخطر الفيروسات، خطر

 .الفيروسات انواع

 2 الحاسوب

 يتعرف ان

 على الطالب

 نقل قوانين

 البيانات

 الإمتحان

 تقييم المقرر .11
  النظرية الاختبارات -1
  العملية الاختبارات -2
 والدراسات التقارير -3

 مصادر التعلم والتدريس  .12
الكتب المقررة المطلوبة ) 

 المنهجية أن وجدت (
 

 المراجع الرئيسة ) المصادر(
 الحاسوب تطبيقات

الكتب والمراجع الساندة التي 

يوصى بها )المجلات العلمية, 

 التقارير.... (

 العراقية الاكاديمية العلمية المجلات

المراجع الإلكترونية , مواقع 

 الانترنيت

 الحاسوب كفاءة/  الجامعة موقع

 


